
学分清查流程

登录教务系统，在成绩管理功能栏中点击成绩管理分

析，选择学分统计

按实际需求选择参数
①
,点击统计→导出

打开导出文件，筛选所占比例
②
，确定拟预警名单

排除学籍异动（休学、保留学籍、退学）学生

复核拟预警名单



说明：

1、学分统计界面下，选择参数说明如下：



2、导出文件中包含以下信息，重点关注“所占比例”，系统导出默认为 G

列。所占比例为“获得学分”（D 列）和“总学分”（F 列）的比值。根据文件要

求，学院对所占比例介于 25 到 50（不含）之间的学生予以二级学业预警，对所

占比例小于 25 的学生予以一级学业预警。学院按上述要求筛选出拟预警名单。

3、特别说明

①需注意拟预警名单中总学分明显较少（0-10 分）和所占比例极低（0-10）

的学生，考虑该生是否休学、保留学籍或退学；

②计算机基础和高职英语（第二学期）为以证代考课程，该门课程不纳入统

计范围。
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